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CODIGOS

DESCRIPCION DOCUMENTAL

RETENCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

Dep.

Serie

Subserie

Serie Documental (S)

Subserie documental
(Sd)

Tipo documental

AG

AC

P

EL

E

S|

CT

M/D

PROCEDIMIENTO

200

10

ACTAS

Actas Asamblea

*Actas
General

CT

Una vez la subserie documental Actas de Asamblea
haya permanecido un (1) afio en el archivo de
gestion y cuatro (4) afios en el Archivo Central, ésta
debe ser conservada en su totalidad dado que la
informacién en ella contenida permite tener un
acercamiento a todos y cada uno de los temas que
resultaban de vital importancia para el desarrollo de
la organizacién, de modo que -como fuente-
posibilita no solo la construccién de su historia
institucional, sino que también permite el
emprendimiento en estudios sobre psicologia
empresarial, administracién y gerenciamiento de
empresas, entre otros.

200

10

ACTAS

Actas Junta Directiva  [*Actas

CT

Una vez la subserie documental Actas de Junta|
Directiva haya permanecido un (1) afio en el Archivo
de Gesti6n y cuatro (4) afios en el Archivo Central,
ésta debe ser conservada en su totalidad dado que
la informacién en ella contenida permite tener un
acercamiento a todos y cada uno de los temas que
resultaban de vital importancia para el desarrollo de
la organizacién, de modo que -como fuente-
posibilita no solo la construccién de su historia
institucional, sino que también permite el
emprendimiento en estudios sobre psicologia
empresarial, administraciéon y gerenciamiento de
empresas, entre otros.

200

10

ACTAS

Actas Comité de

. *Actas
Rodamiento

CT

Una vez la subserie documental Actas de Comité de
Rodamiento haya permanecido un (1) afio en el
Archivo de Gestion y seis (6) en el Archivo Central,
ésta debera ser conservada de manera permanente
dado que la informacién en ella contenida permite
tener un acercamiento a los temas que resultaban
de vital importancia para el ejercicio de las
funciones propias de esta dependencia, de manera|
que se constituye como una fuente que permite el
emprendimiento de estudios e investigaciones en
areas de la historia, de las practicas laborales, entre
otras.

200

15

ADMINISTRACION
COPROPIEDAD

Edificio Administrativo |*Oficios

La serie no posee valores secundarios, por lo cual
se debe eliminar.

200

16

ADMINISTRACION
TERMINAL DE
TRANSPORTE

Terminal de Transporte |*Oficios

La serie no posee valores secundarios, por lo cual
se debe eliminar.

200

17

AGREMIACIONES

*Oficios

La serie no posee valores secundarios, por lo cual
se debe eliminar.

200

21

AUTORIZACIONES DE
INGRESO TERMINAL

Conductores *Oficios

Esta subserie no posee valores secundarios por lo
cual debe ser eliminada

200

21

AUTORIZACIONES DE
INGRESO TERMINAL

Vehiculos *Oficios

Esta subserie no posee valores secundarios por lo
cual debe ser eliminada
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200 26 CERTIFICADOS +Solicitud al banco 1 4 p E Esta subserie no posee valores secundarios por lo
CUENTAS DE NOMINA cual debe ser eliminada
Una vez la subserie documental Contratos de
Aprendizaje SENA haya permanecido un (1) afio en
*Solicitud Cuota Aprendiz SENA el A.l'ChIVO de Gestion y dlecmueve (19) en el
+Contrato de Aprendizaie Archivo Central se debera seleccionar el 10% de la|
I p J totalidad de los contratos para su conservacion
C d *Afiliaciones Arl, EPS permanente; esto, dado que la informacién que
ontratos de *Hoj i ' ’
200 50 4 CONTRATOS . *:Z#:riiggdsa 1 19 P S poseen da cuenta del accionar administrativo de la
Aprendizaje SENA _ compafiia para el correcto y eficaz ejercicio tanto de
*Examen Medico L s .
+Comunicaciones su misién como de su visién, y en esta medida, tal
informacion permite el emprendimiento de estudios
e investigaciones en &reas de la administracién de
empresas, del derecho, de la educacién y de la
historia institucional, entre otras.
Una vez la subserie documental Contratos de
Arrendamiento haya permanecido un (1) afio en el
Archivo de Gestion y diecinueve (19) en el Archivo
Central se debera seleccionar el 10% de la totalidad
. de los contratos para su conservacién permanente;
Contratos de Contrato esto, dado que la informacién que poseen da
on * fa- 6 ' - L )
200 50 5 CONTRATOS . *Garanlla Pagaré . ’ 1 19 P S cuenta del accionar administrativo de la compafiial
Arrendamiento Acta entrega y recibo de *inmuebles ) - A,
+Oficios para el correcto y eficaz ejercicio tanto de su misién
como de su visién, y en esta medida, tal informacion
permite el emprendimiento de estudios e
investigaciones en areas de la administracion de
empresas, del derecho y de la historia institucional,
entra otras.
Una vez la subserie documental Contratos de
Prestacion de Servicios haya permanecido un (1)
+Cotizaciones afio en el Archivo de Gestién y diecinueve (19) en el
“Contrato Archivo Central se debera seleccionar el 10% de la|
*Documentos del contratista: *Registro Camara y Comercio, RUT, g:e[rartdaiden?ee' Iec);ocorgigzssqupear; Sirl:fo(i:qr:ceig\;azzg
.z . copia cedula representante legal. ' ' . L X
200 50 6 CONTRATOS Prestacion de Servicios *Autorizacién para el tratamiento de datos personales para 1 19 P S ggsmz?ﬁgap;[rj:';ﬁacgrerleif;?22;::222;%“{;?: d':
2:%?;2?65 su misién como de su visién, y en esta medida, tal
«Oficios informacion permite el emprendimiento de estudios
e investigaciones en areas de la administracion de
empresas, del derecho y de la historia institucional,
entre otras.
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*Resolucion de Habilitacion de la empresa una vez Ia. subserie documgntal Convenios
cémara de comercio Imerem;_)resanales hgya permgngmdo un (1) afio en
*Copia cedula representante legal el Archivo de Gestién y diecinueve (19) en el
. . ) ; ) Archivo Central se debera seleccionar el 10% de la|
Documentos de vehiculo (tarjeta de propiedad, tarjeta de . -
) N . S L totalidad de los contratos para su conservacion
operacion, seguro obligatorio, revisién tecno mecéanica anual, R . -
1 Convenios Inter revision preventiva, certificacion de amparo de la péliza de 1 19 P s permanednte, esllo, ddlado que Iad |r!f9r|;1at§|ondqule
200 55 CONVENIOS empresariales responsabilidad civil contractual RCC) papeles conductor (cedula, EE;Z?ﬁiaap;lrjsnelacoﬁeecltcoctlngrc:z Egiéﬁ)l\{;t:dz
pase, pagos seguridad social) L S N
*Contrato su mlsmp' como d.e su vision, y en esta medida, .tal
*Radicado del convenio en la superintendencia, en el ministerio y |nf.0rmac.|0n Ipermlte el, emprendlmlentq '.je es.t'udlos
en el terminal e investigaciones en areas de Ia. admlr?lslr.amqn de
*Oficios empresas, del derecho y de la historia institucional,
entre otras.
*Solicitud de afiliacién de vehiculo
*Copia de factura chasis
*Confirmacion de la factura
*Certificado individual de aduana
*Declaracion de importacion
*Ficha técnica de homologacion chasis
*Copia de factura carroceria
*Certificacion de fabricacion de carroceria
*Tarjeta nacional de inscripcién
*Ficha técnica de homologacién carroceria
*Solicitud de certificacion de disponibilidad de capacidad
trasportadora para matricula inicial Una vez los expedientes correspondientes a la serie
*Certificado de disponibilidad capacidad trasportadora para - .
matricula inicial QOcu.mentéxl Historias de Vehiculos pasen a~ estar
HISTORIAS DE B e e O e
200 125 B *Copia Licencia de Transito del vehiculo 1 4 P CT , "
VEHICULOS *Copia de la cedula de ciudadania Centra}l luego de lo cual se debera realizar una
*Copia SOAT seleccion del 5% para conservar de manera total y
*Contrato de Vinculacién por Afiliacién permanente dadq .que- ta]es expedlenFes hacen
*Pagaré parte de la memoria institucional de la entidad.
*Certificado contrato de vinculacién por afiliacién
*Solicitud tarjeta de operacién
*Copia de la tarjeta de operacién
*Informe de accidentes
*Copia revision tecno mecanica
*Paz y Salvo y sesi6n de afiliacion
*Pagos de dep6sitos en garantia
*Mutuo acuerdo de desvinculacion
*Pago multa de incumplimiento
*Paz y salvo de desvinculacién
*Desvinculacién (MIN TRANSPORTE)
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*Hoja de Vida
*Fotocopia cedula de ciudadania ampliada al 150%
*Fotocopia Libreta militar ampliada al 150%
*Fotocopia Tarjeta Profesional
*Prueba Psicotécnica
*Examenes Médicos ocupacionales
*Certificados Académicos
*Certificados de experiencia que acrediten los requisitos del cargo
*Referencias laborales y personales
*Certificado de Antecedentes Judiciales Una vez la subserie documental Historias laborales
*Certificado Contraloria haya permanecido dos (2) afios en el Archivo de
*Certificado Procuraduria Gestion y noventa y ocho (98) afios en el Archivo
*Contrato laboral Central se debera realizar una seleccion cualitativa
HISTORIAS Historias Laborales *Afiliaciones a: ARL, Régimen de salud (EPS), pension, cesantias, del 3% de la documentacion teniendo como criterio
200 130 1 L X caja de compensacion, etc. 2 98 P S para la misma la eleccion de aquellas historias
LABORALES Administrativos *Proceso de Induccion laborales se encuentren

Actos administrativos que sefialen las situaciones administrativas
del funcionario: vacaciones, licencias, comisiones, ascensos,
traslados, encargos, permisos, ausencias temporales,
suspensiones de contrato, pago de prestaciones, préstamos entre
otros.

*Acto administrativo de retiro o desvinculacién del funcionario,
donde consten las razones del mismo: Supresion del cargo,
aceptacion de renuncia al cargo, liquidacién del contrato,
incorporacion a otra entidad.

*Informes accidente de trabajo

*Incapacidades

*Memorandos y circulares

cuyos expedientes
completos y en buen grado de conservacion;
ademas, tal seleccién debera realizarse sobre todos
los cargos, pero sobre todo, sobre aquellos de
cardcter directivo.
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*Postulacion
*Hoja de Vida
*Fotocopia cedula de ciudadania ampliada al 150%
*Fotocopia Libreta militar ampliada al 150%
*Fotocopia Licencia de Conduccién
*Consulta estado RUNT — Registro Unico de Transporte
*Paz y Salvo Estado de comparendos
*Acuerdo de comparendos
*Prueba Psicotécnica
*Examenes Médicos ocupacionales
*Certificados de académicos que acrediten los requisitos del cargo
*Fotocopia de recibo publico de residencia
*Referencias laborales y personales Una vez la subserie documental Historias laborales
*Certificado de Antecedentes Judiciales haya permanecido dos (2) afios en el Archivo de
*Certificado Contraloria Gestion y noventa y ocho (98) afios en el Archivo
*Certificado Procuraduria Central se debera realizar una seleccion cualitativa
H : *Certificado de afiliacion a EPS del 3% de la documentacién teniendo como criterio
200 130 2 HISTORIAS Historias Laborales *Certificado de afiliacion a Fondo de Pensiones 2 98 P S para la misma la eleccion de aquellas historias
LABORALES Conductores *Contrato laboral laborales cuyos expedientes se encuentren
*Afiliaciones a: ARL, Régimen de salud (EPS), pension, cesantias, completos y en buen grado de conservacion;
caja de compensacion, etc. ademas, tal seleccién debera realizarse sobre todos
*Proceso de Induccién los cargos, pero sobre todo, sobre aquellos de
*Actos administrativos que sefialen las situaciones administrativas caracter directivo.
del funcionario: vacaciones, licencias, comisiones, ascensos,
traslados, encargos, permisos, ausencias temporales,
suspensiones de contrato, pago de prestaciones, préstamos entre
otros.
*Acto administrativo de retiro o desvinculacién del funcionario,
donde consten las razones del mismo: Supresion del cargo,
aceptacion de renuncia al cargo, liquidacién del contrato,
incorporacion a otra entidad.
I*informes accidente de trabajo
*Incapacidades
*Memorandos y circulares
Una vez la subserie documental Informes Junta|
Directiva haya permanecido un (1) afio en el Archivo
de Gestién y cuatro (4) afios en el Archivo Central
ésta debera conservarse permanente dado que la
informacién contenida en ella resulta ser caracter
histérica, permitiendo el desarrollo de estudios vy
andlisis en éareas investigativas de las ciencias
200 135 7 INFORMES Informes Junta *Informe 1 9 P CT sociales y humanas, la administracion y el derecho;
Directiva entre tanto, ésta misma subserie permite tener un
acercamiento al ejercicio de las funciones de la
compaiiia.
Ademas, debera tenerse en cuenta lo indicado en la|
Circular Externa 003 del Archivo General de la
Nacién - AGN sobre "Directrices para la Elaboracién
de Tablas de Retencién Documental”
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S
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200

135

INFORMES

Informes de Accidentes
RCC

*Copia del reporte a la compaiiia de seguros

EL

CT

Una vez la subserie documental Informes de
Accidentes RCC haya permanecido un (1) afio en el
Archivo de Gestion y nueve (9) afios en el Archivo
Central, ésta se debe conservar de manera
permanente en formato digital dado que la
informacion contenida en ella resulta ser caracter
histérica, permitiendo el desarrollo de estudios y
andlisis en areas investigativas de las ciencias
sociales y humanas, y del derecho; entre tanto, ésta
misma subserie permite tener un acercamiento al
ejercicio de las funciones de la compafifa.

Ademas, debera tenerse en cuenta lo indicado en la
Circular Externa 003 del Archivo General de la
Nacion - AGN sobre "Directrices para la Elaboracion
de Tablas de Retencién Documental”

200

135

INFORMES

Informes de Accidentes
RCE

*Copia del reporte a la compafiia de seguros

EL

CT

Una vez la subserie documental Informes de
Accidentes RCE haya permanecido un (1) afio en el
Archivo de Gestion y nueve (9) afios en el Archivo
Central, ésta se debe conservar de manera
permanente en formato digital dado que la
informacién contenida en ella resulta ser caracter
histérica, permitiendo el desarrollo de estudios y
andlisis en é&reas investigativas de las ciencias
sociales y humanas, y del derecho; entre tanto, ésta
misma subserie permite tener un acercamiento al
ejercicio de las funciones de la compafifa.

Ademas, debera tenerse en cuenta lo indicado en la|
Circular Externa 003 del Archivo General de la
Nacién - AGN sobre "Directrices para la Elaboracién
de Tablas de Retencion Documental”

200

135

10

INFORMES

*Informe de gestién a la asamblea general
*Informe Fiscal
*Informe Financiero

Informes de Asamblea
General

EL

CT

Una vez la subserie documental Informes de
Gestion Asamblea General haya permanecido un
(1) afio en el Archivo de Gestién y cuatro (4) afios
en el Archivo Central ésta deberd conservarse
permanente dado que la informacién contenida en
ella resulta ser caracter histérica, permitiendo el
desarrollo de estudios y andlisis en areas
investigativas de las ciencias sociales y humanas, la
administracion y el derecho; entre tanto, ésta misma
subserie permite tener un acercamiento al ejercicio
de las funciones de la compafifa.

Ademas, debera tenerse en cuenta lo indicado en la|
Circular Externa 003 del Archivo General de la
Nacién - AGN sobre "Directrices para la Elaboracién
de Tablas de Retencién Documental”

200

140

INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

Inventario de Gestion

*Formato Unico de Inventario Documental
Documental

EL

CT

Esta subserie documental debe conservarse
totalmente y de manera permanente en el Archivo
de Gestion
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) ; . Subserie documental ) PROCEDIMIENTO
Dep. Serie Subserie Serie Documental (S) (sd) Tipo documental AG AC P|lEL|E]| S| CT M/D
Una vez la serie documental haya permanecido
cinco (5) afios en el Archivo de Gestién y quince
(15) afios en el Archivo Central, se deberé proceder
de la siguiente manera:
Luego de un Auto de Archivo deberia estar un (1)
afio en archivo de gestion (cuando el archivo se ha
definido por tema de caducidad de la facultad
*Notificacion sancionatoria o por tema de favorabilidad por
*Resolucion de investigacion cambio de normatividad). Posterior al afio, se
INVESTIGACIONES *Informes de infracciones de transporte procede al levantamiento del inventario y
200 155 ADMINISTRATIVAS *Presentacion descargos 5 15 S destruccion de dichos informes y actos
POR COMPARENDOS Resolucion de sancion 3 admmlstravtlvosl )
*Recurso de reposicion y apelacién Se seleccionaran aquellos informes donde se haya
*Resolucion de exoneracion generado un fallo, conservandose en el Archivo
Central por 15 afios.
*Procedimiento tomado de la TRD
Superintendencia de Puertos y Transporte (Grupo
de Investigaciones a Informes Unicos de
Infracciones de Transporte — Superintendencia
Delegada de Transito y Transporte Terrestre
Automotor) Aprobada 31 de enero de 2014
*Resolucién de apertura por el *Ministerio de Transporte
*Factura y comprobantes de pago
*Fijacion aviso
*Periédicos
*Términos de referencia Una vez la subserie documental Licitaciones de
Licitacién de R *Puesta técnica y econémica Rutas Nuevas haya permanecido dos (2) afios en el
icitacion de Rutas *Resolucion de adjudicacién Archivo de Gestiéon y ocho (8) afios en el Archivo
200 170 LICITACIONES Nuevas *Recurso de reposicion y subsidio de apelacién 2 8 P cT Central esta debera ser conservada totalmente y de
*Resolucion de decision recurso de apelacién manera permanente dado que la informacion
*Resolucion de decisién de recurso de apelacion contenida en ella es histérica para la entidad
*Solicitud de visita ante el MIN *TRANSPORTE
*Informe visita
*Comunicaciones oficiales MIN *TRANSPORTE
*Oficios
PLANILLAS UNlCA DE *Planilla del Ministerio de *Transporte autorizando la ruta . .
200 220 3 *Revisién de seguridad GO-RG-24 1 2 p E IS_: j;r)l((: er:i(;qi;:]oasree valores secundarios, por lo cual
VIAJE OCASIONAL *Contrato de transporte :
*Cotizacion
et i
7 S.OIICItUd de renovacion La serie no posee valores secundarios, por lo cual
200 225 1 POLIZAS General *Listado del parque automotor 1 19 P E .
. ; se debe eliminar.
*Péliza matriz
*Comunicaciones
*Péliza matriz
3 Péliza Contractual de *Soportes (Cotizaciones, listado de vehiculos) . .
200 225 2 POLIZAS : *Certificaciones por carro 1 19 P E ;: j:g((: er:i(:nir::zee valores secundarios, por lo cual
Pasajeros *Copias de carné ’
*Solicitud de renovacion
*Solicitud de exclusion e inclusion
*Péliza matriz
| | *Soportes (Cotizaciones, listado de vehiculos)
- Pdéliza Extracontractual |certificaciones por carro La serie no posee valores secundarios, por lo cual
200 225 3 POLIZAS de Terceros *Copias de carné 1 19 P E se debe eliminar.
*Solicitud de renovacion
*Solicitud de exclusion e inclusion
< Seguro Obligatorio- *Fotocopia de SOAT-Seguro Obligatorio de Accidentes de La serie no posee valores secundarios, por lo cual
200 225 4 POLIZAS SOAT Transito 1 19 P E se debe eliminar.

7 -9
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*Pdliza y certificacion
2 . *Listado de vehiculos La serie no posee valores secundarios, por lo cual
200 225 5 POLIZAS Todo Riesgo *Solicitud de renovacion 1 19 P E se debe eliminar.
*Solicitud de exclusion e inclusion
PROGRAMACION DE : i
200 240 *Programacién de rodamientos 1 2 p E La serie no posee valores secundarios, por lo cual
RUTAS se debe eliminar.
Una vez la serie documental Publicacién Citacion
. N Asamblea General cumpla dos (2) afios en el
*
PUBLICACION *ggrilgiiiljoge Publicacion Archivo de Gestion y tres (3) en el Archivo Central,
200 246 CITACION ASAMBLEA *Periddico 2 3 CT esta debera conservarse totalmente y de manera|
. permanente dado que la informaciéon en ella
GENERAL Factura contenida resulta ser de caracter histérico para la
entidad
*Reclamacion
*Copia Informe de transito . .
- N " . Una vez la subserie documental Reclamaciones por
*Solicitud de estudio afectacién de péliza . . _
Accidentes haya permanecido un (1) afio en el
*Respuesta de la aseguradora . - o ~
. . Archivo de Gestion y diecinueve (19) afios en el
Comunicaciones Archivo Central, ésta deberd conservarse de
200 250 1 RECLAMACIONES POR H icidi Lesi :goncilia;cién 1 19 P CcT manera perman’ente dado que la informacion
ACCIDENTES omicidios y Lesiones *Alzm:tnosa contenida en ella permite el desarrollo de estudios
g . . . en éreas investigativas del derecho y de las
*Fallo de primera instancia . 5 X . .
*Apelacion ciencias humanas y sociales; ademas, esta misma
P " S . subserie permite tener un acercamiento al ejercicio
*Contrato de Transaccion de perjuicios materiales y morales X o
X de las funciones de la compaiiia.
*Copia comprobante de egreso
*Oficio Fiscalia de cumplimiento
. - Una vez la subserie documental Reclamaciones por
Reclamacion . . .
R . Accidentes haya permanecido un (1) afio en el
*Copia Informe de transito X L L ~
et . " . Archivo de Gestion y diecinueve (19) afios en el
Solicitud de estudio afectacion de péliza Archivo Central, ésta deberd conservarse de
RECLAMACIONES POR “Respuesta de la aseguradora manera permanente dado que la_informacion
. Lo . o
200 250 2 ACCIDENTES Lesiones Y Perjuicios *Comg.mc_alclones 1 19 P cT contenida en ella permite el desarrollo de estudios
Conciliacion . . L
" L . en éreas investigativas del derecho y de las
*Contrato de Transaccién de perjuicios materiales y morales L 5 X . .
s ciencias humanas y sociales; ademas, esta misma
Copia comprobante de egreso . . . o
subserie permite tener un acercamiento al ejercicio
de las funciones de la compaiifa.
. *Oficio solicitud de renovacién
RENOVACION *Certificacion de vinculacion
TARJETAS DE *Listado de vehiculos para renovacion . .
200 275 O *Cerificado de pélizas REC y RCC 2 3 E ;Z j:g: er:i(:nir::zee valores secundarios, por lo cual
OPERACION MIN *Anexos de los vehiculos a renovar: Copia de Tarjeta de ’
TRANSPORTE *Propiedad, copia de tarjeta de operacién y copia SOAT.
*Oficios
Una vez la serie documental Requerimientos Entes
de Control haya permanecido un (1) afio en el
REQUERIMIENTOS *Solicitud Archivo de Gestion y cuatro (4) en el Archivo
200 290 Q *Oficios 1 9 P CT Central ésta debera ser conservada de manera
ENTES DE CONTROL *Anexos permanente dado que la informacién en ella
contenida resulta ser de caracter histérico para la
ENTIDAD.
RESOLUCIONES ;Jﬂna tve.z dIa Tsubseriet (ﬁ)c;]ﬂenltz,il dRe?/O,Iuciﬁnes
inisterio de Transporte Habilitacion de Vias haya
MINISTERIO DE permanecido dos (2) afios en el Archivo de Gestion
200 300 TRANSPORTE *Resoluciones 2 8 CT y tres (3) en el Archivo Central, esta debera ser|
HAB|L|TAC|ON DE conservada t@talmentzle, y de m{inera permanente
. dado que la informacién contenida en ella es de
VIAS cardcter histérico para la entidad.
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CODIGOS

DESCRIPCION DOCUMENTAL

RETENCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

Dep.

Serie

Subserie

Serie Documental (S)

Subserie documental
(Sd)

Tipo documental

AG

AC

P

EL

els| cr M/D PROCEDIMIENTO

200

305

SINDICATO

*Oficios

Una vez la serie documental Sindicato haya
permanecido un (1) afio en el Archivo de Gestién y
dos (2) en el Archivo Central, esta deberd ser
conservada totalmente y de manera permanente
dado que la informacién contenida en ella es de
caracter histérico para la entidad.

CT

Convenciones Retencion
AG= Archivo de Gestion AC=Archivo Central

Convenciones Soporte
P=Papel ELE=Electrdnico

Convencidn Disposicion Final
E=Eliminacidn S=Seleccién CT= Conservacién Total M/D= Digitalizacién
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